                                                      ПЛАН

работы Железнодорожной районной территориальной избирательной комиссии г.Екатеринбурга

                                                      на  декабрь 2009 года

1. Основные вопросы для рассмотрения на заседаниях

Об итогах третьей межрайонной очной олимпиады по вопросам конституционного и избирательного права «Государство, в котором мы живем»
Об утверждении проекта сметы расходов Железнодорожной территориальной избирательной комиссии на 2010 год по основной деятельности

Об утверждении сметы расходов Железнодорожной территориальной избирательной комиссии на подготовку и проведение выборов депутатов Областной Думы Законодательного Собрания Свердловской области
О распределении денежных средств, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов Областной Думы Законодательного Собрания Свердловской области участковым избирательным комиссиям Железнодорожного района
О согласовании списка избирательных участков

Об утверждении  плана семинаров-совещаний с участковыми избирательными комиссиями, политическими партиями
  О реализации мероприятий, связанных с формированием участковых избирательных комиссий для проведения выборов депутатов Областной Думы Законодательного Собрания Свердловской области и установлении даты окончания срока по внесению предложений

Об итогах выполнения Программы правового просвещения избирателей в Железнодорожном районе г.Екатеринбурга в 2009 году 
О подведении итогов Интернет-олимпиады 

О проведении конкурса среди членов Железнодорожной районной территориальной избирательной комиссии

О подведении итогов конкурса народного творчества «Глас народа» среди жителей Железнодорожного района
О подведении итогов конкурса среди членов Железнодорожной районной территориальной избирательной комиссии 

Об утверждении Программы правового просвещения избирателей в Железнодорожном районе г.Екатеринбурга в 2010 году 
декабрь                                                                Иошина С.М., Здорова Е.В., Дьякова Т.В., Киселева О.А.
2. Организационное и документационное обеспечение деятельности Железнодорожной районной территориальной избирательной комиссии г.Екатеринбурга


2.1  Взаимодействие с УФМС по Железнодорожному району г.Екатеринбурга, иными органами, ведущими учет населения, по уточнению сведений о зарегистрированных избирателях для актуализации базы данных Регистра избирателей и уточнение данных для составления списка избирателей.
Весь период       

                                     Иошина С.М., Здорова Е.В., Дьякова Т.В.

2.2 Обработка документов постоянного и временного срока хранения. 

Весь период                                                                Дьякова Т.В., члены экспертной комиссии

2.3 Подготовка номенклатуры дел Железнодорожной районной территориальной избирательной комиссии на 2010 год. 
Весь период                                                              Дьякова Т.В., члены экспертной комиссии

2.4 Проведение заседаний избирательной комиссии и оформление протоколов заседаний, решений ТИК.

Весь период                                                              Иошина С.М., Дьякова Т.В.

2.5 Участие и выступление на расширенных аппаратных совещаниях у Главы администрации Железнодорожного района 
05 октября                                                                           Иошина С.М.
         2.6 Подготовка отчета о работе за декабрь 2009 года.

до 30 декабря                                                     Иошина С.М.
2.7 Прием и обработка поступающих и отправляемых документов

Весь период                                                     Здорова Е.В., Дьякова Т.В.

2.8 Работа по проверке наличия и списанию технологического оборудования, хранящегося на предприятиях и организациях района по договорам, по истечении сроков эксплуатации и пришедшего в негодность.
Весь период                                                     Иошина С.М., Дьякова Т.В., Киселева О.А.

2.9 Составление графика отпусков на 2010 год

До 25 декабря                                                     Иошина С.М., Здорова Е.В., Дьякова Т.В.


2.10 Согласование с главой Администрации Железнодорожного района  образования избирательных участков на территории Железнодорожного района для голосования и подсчета голосов избирателей на выборах депутатов Областной Думы Законодательного Собрания Свердловской области 14 марта 2010 года.

Весь период            



Иошина С.М., Здорова Е.В., Дьякова Т.В., члены ТИК                                


2.11 Взаимодействие с политическим партиями по согласованию кандидатур для назначения членами участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса.

Весь период                                            
Иошина С.М.
2.12 Согласование с главой Администрации Железнодорожного района  специальных мест для размещения агитации на выборах депутатов Областной Думы Законодательного Собрания Свердловской области 14 марта 2010 года на территории каждого избирательного участка Железнодорожного района.

Весь период            



Иошина С.М., Здорова Е.В., Дьякова Т.В., члены ТИК                                

3. Мероприятия по реализации Программы правового

просвещения избирателей в Железнодорожном районе г.Екатеринбурга

3.1 Организация и проведение районных конкурсов

Весь период (по отдельному плану)
                   Иошина С.М., члены ТИК
3.2 Торжественное подведение итогов районных конкурсов

Весь период (по отдельному плану)
                   Иошина С.М., члены ТИК

3.3 Проведение целевых совещаний  с работниками образования, культуры и другими участниками по реализации  Программы правового просвещения.

Весь период                                                                       Иошина С.М.

3.4 Обеспечение информационного наполнения сайта ТИК. Информирование о подготовке к выборам в 2010 году
Весь период                    

                 Иошина С.М., Здорова Е.В., Дьякова Т.В.
            3.5 Обеспечение мониторинга  публикаций электронных и печатных средств массовой информации  по вопросам деятельности избирательных комиссий

Весь период                                                                                      Иошина С.М., Дьякова Т.В.

3.6 Заседание Совета Центра ППК 

По плану


Иошина С.М., члены Совета

          3.7 Предоставление в СМИ  района информационных материалов о деятельности территориальной избирательной комиссии для размещения на сайте администрации района и в газете «Вечерний Екатеринбург»

Весь период                                                                                       Иошина С.М., Дьякова Т.В.

3.8 Обучение членов территориальной избирательной комиссии
По плану                                                                          Иошина С.М.

3.9 Обучение представителей политических партий
По плану                                                                          Иошина С.М.

3.10 Обучение резерва кадров участковых избирательных комиссий Железнодорожного района 
По плану                                                                          Иошина С.М.
3.11 Обучение представителей средств массовой информации и  организаций, оказывающих полиграфические услуги 

По плану                                                                          Иошина С.М.
4. Информационно-разъяснительная деятельность в СМИ и издательская деятельность

4.1 Разработка плана ИРД на период избирательной кампании по выборам депутатов Областной Думы Законодательного Собрания свердловской области

Весь период 





 С.М.Иошина, члены ТИК, совет ППК
4.2 Издание и распространение информационного буклета № 16 «Ваше право выбирать. 14 марта 2010 года выборы депутатов Областной Думы Законодательного Собрания Свердловской области» 

По отдельному плану 




С.М.Иошина, члены ТИК
4.3 Продолжение работы  выставок посвященных предстоящим выборам в 2010 году и 15-летию Законодательного Собрания Свердловской области. 

Весь период 





С.М.Иошина, Дьякова Т.В, ИМЦ

4.4 Организация выставки лучших рисунков, представленных на районный конкурс «В единении наша сила» в Музее науки и техники Свердловской железной дороги

После 20 декабря 




С.М.Иошина, Дьякова Т.В, Музей

4.5   Пополнение библиотечного информационного фонда

Весь период 





С.М.Иошина
5. Информационное обеспечение и работа с Регистром избирателей

5.1 Актуализация базы данных Регистра избирателей. 

Весь период 





Здорова Е.В.

5.2 Поддержание  сайта ТИК в актуальном состоянии.

Весь период





Здорова Е.В., Дьякова Т.В.

5.3 Плановые регламентные работы

Весь период         




Здорова Е.В.

5.4  Установка пакетов изменений СПО, ОПО
Весь период





Здорова Е.В., Дьякова Т.В.
5.5 Подготовка и представление в Избирательную комиссию Свердловской области информации о событиях с гражданами, временно зарегистрированными на территории Железнодорожного района.
До 20 декабря





Здорова Е.В.
5.6 Подготовка и передача территориального фрагмента  ПРИУР Главе администрации района
До 20 декабря





Здорова Е.В.
5.7 Работы для установления численности избирателей Железнодорожного района на 01.01.2010 года 
До конца декабря



                        Иошина С.М., Здорова Е.В., Дьякова Т.В.

6. Финансовое обеспечение деятельности Железнодорожной районной территориальной избирательной комиссии г.Екатеринбурга

6.1 Подготовка проекта сметы ТИК на 2010 год по основной деятельности и  проекта сметы ТИК на подготовку и проведение выборов депутатов Областной Думы Законодательного Собрания  Свердловской области.

До 25 декабря                                                        Иошина С.М., Киселева О.А., КРС      

6.2  Подготовка и сдача финансового отчета по основной деятельности  за ноябрь 2009г в ИКСО.
До 05 декабря
 

      


О.А.Киселева 

6.3 Подготовка и сдача реестра закупок
До 25 декабря
 

      


О.А.Киселева 

6.4 Подготовка  и сдача финансового отчета  по реализации мероприятий по ПППК за 2009г. 

До 30 декабря                                                          
 О.А.Киселева

6.5  Подготовка и сдача отчетов в статистику, налоговую, пенсионный фонд, соцстрах за 2009 год.

По плану                                                                   Киселева О.А.

6.6 Обработка первичных документов по ведению бухгалтерского учета в комиссии.

Весь период                                                                 Киселева О.А.

6.7 Подготовка документов для сдачи в архив.

Весь период                                                                 Киселева О.А.

6.8 Подготовка заявки на обеспечение деятельности комиссии на декабрь 2009г.

До  25 декабря                                                           Киселева О.А.

6.9 Сведения о просроченной кредиторской задолженности

Еженедельно (по пятницам)                                         Иошина С.М., Киселева О.А.

6.10 Подготовка статистической отчетности по формам статистического наблюдения 1-ГС и 2-ГС в Федеральную службу государственной статистики.

До 25 декабря                                                         
Киселева О.А.
Председатель Железнодорожной 

районной территориальной избирательной                   

С.М.Иошина

комиссии г.Екатеринбург         
